UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh Phuc
S6:4912 /SGDDT-VP
V/v cap nhat dit liéu va nhap ho so hoc

sinh trén Hé théng CSDL nganh ndm hoc
2025 - 2026

Hai Phong, ngay 23 thang7 nam 2025

Kinh gui:

- Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu;

- Céc trudng mam non,

- Cac truong pho thong (tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc
pho théng va pho thong nhiéu cap hoc);

- Cé&c nhom tré, 16p mau gido, 16p mam non doc lap tu thuc;

- Cac trung tam giao duc thuong xuyén, trung tam giao duc
nghé nghiép - gido duc thuong xuyén;

- Céc don vi truc thuoc S¢ Gido duc va Pao tao.

Can ctr Nghi quyét sb 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025 cua Québc hoi khoa
XV vé viéc sap xép cac don vi hanh chinh cap tinh va Két luan s6 167-KL/TW
ngay 13/6/2025 cua Bo Chinh tri vé to chirc bo may va mé hinh chinh quyén hai
cap; Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc giéo duc va
dao tao; Thong tu s6 10/2025/TT-BGDPT ngay 12/6/2025 ciia Bo Giao duc va
Pao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén thuc hién
nhiém vu quan 1y nha nudc déi voi gido duc pho thong.

S¢ Gido duc va Pao tao da tién hanh nang cap Heé théng Co s dit lidu gido
duc va dao tao thanh phé Hai Phong (CSDL) véi c4c noi dung sau:

- Nang cap ha tang k¥ thuat phuc vu céng tac quan ly tap trung theo mé hinh
chinh quyén dia phuong hai cp, ap dung cho 114 x4, phuong, dac khu;

- Cap nhat day da danh muc don vi hanh chinh méi theo quy dinh sau sép nhap;

- Hop nhat dix liéu nganh gido duc va dao tao cua thanh phd Hai Phong (trudc
khi sap nhap) va tinh Hai Duong thanh mot hé thong théng nhat tai dia chi truy
cap: https://csdl.haiphong.edu.vn hoac https://truong.haiphong.edu.vn.

Pé dam bao dong bo, thong nhat va chinh xac dir liéu phuc vu cong tac quan
ly gi4o duc cac cap, S& Gi4o duc va Pao tao dé nghi cac co quan, don vi thuc hién
cac noi dung sau:

I. Quan ly va sir dung tai khoan truy cap Hé théng CSDL


https://csdl.haiphong.edu.vn/
https://truong.haiphong.edu.vn/
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1. Tai khoan quan tri Hé théng CSDL cta mdi co s& gido duc do tha truong
don vi truc tiép quan ly hodc ban giao bang van ban cho c& nhan, bo phan duoc
giao nhiém vu quan tri hé théng theo phan cong.

2. Tai khoan khai thac hé théng duoc cap cho can b, gido vién, nhan vién
trong don vi, trong tng vai nhiém vu chuyén mon dugc phéan céng, bao dam diang
chtrc nang, khong chong chéo quyén truy cap.

3. Thu trudng co sé gido duc chiu trach nhiém cao nhat vé an ninh, an toan,
toan ven dir liéu ddi véi céc hé thdng thdng tin nganh gido duc duoc phan cap
quan ly. C6 trach nhiém t6 chuc tuyén truyén, phd bién sau rong trong toan thé
can bo, gi4o vién, nhan vién, nguoi lao dong thuéc pham vi quan ly vé tim quan
trong cua cong tac bao mat thong tin, xac dinh day la nhiém vu chinh tri thuong
Xuyén gan véi uy tin caa nganh va don vi.

4. Cac co s gido duc thyc hién ra soét toan bo tai khoan hé théng, bao d¢am
cap ding ngudi, dung nhiém vu; yéu cau toan bo can b, gido vién: Doi mat khau
ngay khi duoc cap méi; Thuc hién thay d6i dinh ky dé ting cuong bao mat; Khi
th6i nhiém vu hoidc chuyén cong tac, tai khoan phai duoc thu hdi, khda ngay 1ap
tac.

5. Tuyét dbi khong sir dung chung tai khoan, khéng chia sé thong tin ding
nhap giira nhiéu ca nhan. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phai xi Iy nghiém
va bao cao vé cap quan Iy truc tiép.

6. Cac don vi ¢6 trach nhiém kiém tra, 1am sach may tinh dung dé truy cap
hé théng nham phong tranh phan mém doc hai, ma doc hoic nguy co danh cap dir
liéu.

7. Truong hop tai khoan bi mat, bi danh cip hoic nghi ngd ¢é truy cap trai
phép, don vi phai kip thoi théng bao cho tha truéng hoac bo phan duoc phan cip
quan ly dé trién khai bién phap xu ly va khac phuc ngay.

8. Cur can bd dau madi phu trach viéc nhap liéu va cap nhat dit liéu trén Hé
théng CSDL. Cén bd dau mdi c6 trach nhiém phéi hop véi cac bd phan trong don
vi dé bao dam tién do thyuc hién; tham gia day da cac nhoém hd tro ki thuat truc
tuyén theo tirng cap hoc (Mam non, Tiéu hoc, THCS, THPT, GDTX) théng qua
mi QR dugc cung cap kém theo van ban nay dé tiép nhan tai liéu, huéng dan, xu
Iy 13i va ho tro ki thuat trong sudt qua trinh trién khai.

Lanh dao cac don vi c6 trach nhiém cir can bo dau mdi va thuc hién cap nhat
day du thong tin vao biéu mau truc tuyén do S Gido duc va Pao tao cung cap tai
dia chi: https://forms.gle/ncs84ScyDF6ULDLI6. Viéc cap nhat phai hoan thanh
truéc ngay 30/7/2025 dé phuc vu két ndi hd tro ky thuat.



https://forms.gle/ncs84ScyDF6ULbLi6
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Trong trudng hop phat sinh kho khin vé ki thuat phan mém, dé nghi lién hé
tong dai hd tro cua don vi cung cap phan mém qua sé dién thoai 1900.4740 dé
duoc hudng dan va xir ly Kip thoi.

1. Khéi tao va cap nhat dit liéu nim hoc 2025 - 2026

Céc co s giao duc thuc hién diang nhap vao Hé thong Co sé dir liéu gido duc
va dao tao thanh phd Hai Phong tai dia chi: https://csdl.haiphong.edu.vn hoic
https://truong.haiphong.edu.vn (Si dung tén ding nhdp va mdt khau hién hanh ti
nam hoc 2024 -2025), va thuc hién tuan ty cac budc sau:

1. Cap nhat théng tin cip quan 1y va don vi hanh chinh

Ngay sau khi dang nhap lan dau, co s& giao duc c6 trach nhiém ra soat va cap nhat
chinh xéc théng tin vé& cap quan 1y va dia ban hanh chinh theo mé hinh méi gém x4,
phuong, dic khu. Viéc cap nhat phai dong bg, dung ma s, tén don vi hanh chinh theo
quy dinh sau sap nhap. Pay 1a co s¢ dé Hé thdng ghi nhan dung dia chi quan ly trong
toan bo bao cao, théng Kke.

2. Chuyén hd so 1én nim hoc 2025-2026

Sau khi hoan tat cac nghiép vu ctia ndm hoc 2024 -2025, don vi sir dung chirc
ning “Chuyén hd so 1én nim hoc méi” trén Hé thong CSDL dé khai tao dix lidu
cho nam hoc 2025 - 2026.

Dit liéu dugc chuyén bao gom: Théng tin nhan sy, Danh sach 16p hoc, Dix
liéu hoc sinh tir hoc ky 11 nam hoc 2024 - 2025.

Viéc chuyén dit liéu phai hoan thanh truéc ngay 07/8/2025, bao dam khong
anh huong dén tién do nhap liéu d¢au nim hoc mai.

3. Ra soat, cap nhat hd so nhan su, hoc sinh theo dia danh sau sap nhap

Sau khi chuyén dir liéu, co sé giéo duc thyuc hién kiém tra, ra soat toan bo hd
so nhan su va hoc sinh dé cap nhat thong tin dia ban hanh chinh méi theo mé hinh
chinh quyén hai cap.

Viéc ra soat phai hoan thanh truwéc ngay 10/9/2025, nham bao dam su chinh
X4c tuyét d6i trong di liéu dung cho thdng ké, phan tich, phuc vu cdng tac quan
ly, tuyén sinh, diéu dong, phan ludng hoc sinh, v.v.

I11. Nhap dir liéu d6i véi hoc sinh tuyén méi, chuyén truong

Dé dam bao viéc nhap liéu hd so hoc sinh trén Hé thong Co sé dit liéu nganh
duogc thyc hién chinh xac, day du, dong bo theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 10
Thong tu sé 42/2021/TT-BGDDT® va phuc vu hiéu qua cong tac quan Iy giéo

1 Khoan 2, Diéu 10: M3 dinh danh cua mdi déi trong dugc quan 1y trén co so dir ligu giao duc va dao tao la duy
nhét, dugc hinh thanh tir [an nhap dir liéu dau tién va bat bién (khdng bi thay déi hoic x6a bo tir khi ma duoc sinh
ra), dugc dung théng nhét, xuyén sudt & tit ca cac cip hoc. Ma dinh danh phuc vu cdng tac quan ly, béo cao, két
ndi dit lidu trén co so dit liéu gido duc va dao tao va cac muc dich khac do Bo Gido duc va Pao tao quy dinh.
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duc theo md hinh chinh quyén dia phuong hai cip, S¢ Gido duc va Pao tao yéu
cau céc co s gido duc thuc hién nhu sau:

1. P6i véi hoc sinh dau cap

a) Tré mam non

Céc co s& giao duc mam non (bao gém nha tré, trudng mau gido, truong
mam non, nhom tré doc 1ap, 16p miu gido doc 1ap, 16p mam non doc lap) thuc
hién nhap méi di liéu hoc sinh vao Hé théng CSDL d6i véi tré di hoc ngay tir dau
nam hoc va tré dang ky hoc nhung chua di hoc ngay tir dau nim hoc, ¢6 thé nhap
truc tiép hoac st dung chic nang import tir tép Excel (Mau sé 01). Dir liéu phai
bao dam day du cac truong thong tin bat budc theo quy dinh.

b) Hoc sinh lép 1, 16p 6 va lép 10.

* Poi Vo hoc sinh dd hoc 16p 5 tuéi (mdam non), 16p 5 va 1op 9 trén dia ban
thanh phé Hdi Phong:

Sau khi két thuc tuyén sinh, co sé gido duc 1ap danh sach hoc sinh tring
tuyén dé nhap vao CSDL nganh. Danh sach dugc 1ap trén Microsoft Excel vai cac
cot: STT, khdi hoc, t&n 16p, ma dinh danh hoc sinh (cap bai Bo GDDT), ho va
tén, ngay sinh, gigi tinh (Mau sb 02).

- Khu vyc phia Pong thanh phb Hai Phong:

Str dung chirc nang xuat di liéu tir phan mém tuyén sinh dau cap (16p 1, 16p
6) hoic phan mém tuyén sinh vao lép 10 do S& Gido duc va Pao tao trién khai.
Dit liéu xuat ra phai dam bao day du thong tin theo quy dinh, bao gom ca ma dinh
danh ca nhan cua hoc sinh.

- Khu vuc phia Tay thanh phé Hai Phong:

Déi véi 1op 10: st dung dit lidu duoc xuat tir phan mém tuyén sinh vao 16p
10 nim hoc 2025 - 2026; dit liéu nay da bao gdm day du ma dinh danh hoc sinh.

Péi véi 16p 1 va 16p 6: cac don vi lap danh sach hoc sinh theo Mau sb 02
(dinh dang Excel) dé phuc vu cap nhat vao Hé théng Co s dir liéu nganh. Trong
d6, phai ghi diy du ma dinh danh c4 nhan cua hoc sinh; cu thé:

+ L6p 1: thu thap ma dinh danh tir dit liéu tré 5 tudi da duoc cap nhat trong
hé théng;

+ Lép 6: str dung ma dinh danh tir danh sach hoc sinh I6p 5 nam hoc trudc
d3 co trén hé thong.

* Péi véi hoc sinh khdng hoc tai cde co sé mam non, tiéu hoc, trung hoc co
s¢ thuge dia ban thanh phé Hai Phong:

Céc co so gigo duc thuc hién viéc nhap mai dix liéu hoc sinh truc tiép trén
CSDL hoic Import tir Excel (Mau s6 01); bao dam day du thong tin theo quy dinh.
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2. P6i véi hoc sinh chuyén truong

a) Hoc sinh chuyén dén tir cac co sa gido duc trong dia ban thanh phd Hai Phong:

Co s& gido duyc tiép nhan sir dung chitc nang chuyén truong noi bo cua Heé
thong CSDL @é cap nhat dir liéu hoc sinh. Viéc chuyén phai dam bao git nguyén
mi dinh danh va lich st hoc tap. Ap dung cho ca tré mam non.

b) Hoc sinh chuyén dén tir ngoai dja ban thanh phd Hai Phong:

Co s& gido duc tiép nhan thuc hién nhap méi di liéu hoc sinh vao Hé thng
CSDL bao dam tinh ddy du, chinh xac vé thdng tin c& nhan theo quy dinh.

IV. Tién @9 thuc hién

Pé bao dam dung tién do, dong bo vai 16 trinh nam hoc 2025 - 2026 va cong
tdc quan ly dit liéu toan nganh, cac co s gido duc thuc hién cac noi dung theo
moc thoi gian sau:

N - Thai han
TT Noi dung cong viéc hoan thanh
1 Ra, soat, cap nhat thong tin cap quan ly va don vi hanh 30/7/2025
chinh

5 K‘hO’I t:qu d}l’ liéu nan} _h(_)C 2025 - 2026 (chuyén ho so hoc 07/8/2025
ky II 1én nam hoc mai)

3 Nhe%p liéu ho so hoc sinh dau cap (tré mam non, 16p 1, 16p 15/8/2025
6, lop 10)

4 R\a Soat,lchinh Sﬁ:,a ho §0’ nhan su, hoc sinh theo dia danh 10/9/2025
hanh chinh sau sap nhap

Kinh @& nghi Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu quan tam
chi dao sat sao; ddng thoi yéu cau thi trudng cac co sd gido duc nghiém tic trién
khai thuc hién day du, dung tién do va dung quy dinh cac noi dung néu trén.

Moi khé khin, vaéng mac trong qua trinh thuc hién dé nghi phan anh vé So
Gi4o duc va Pao tao (qua dong chi Ngé Vian Nham - Phé Chanh Vian phong, dién
thoai: 0888.636.568 hoac Pham Cong Duong - Chuyén vién Van phong, di¢n
thoai 0972.380.388) dé duoc hd tro, giai quyét kip thoi.

Tran trong./.

Noi nhan: KT.GIAM POC
- Nhur trén; , r B
L g S5 HO GIAM POC

- UBND xa, phuong, dac khu;
- TP CMNV Sg¢;

- Pon vi cung cap phan mém;
- Luu: VT, VP.

Jong Minh Long



Phu luc: M4 QR tham gia nhdm hd trg nhap liéu CSDL

Dé kip thoi hd tro cac co s¢ gido duc trong qua trinh trién khai nhap liéu, So
Gi4o duc va Pao tao dé nghi cac don vi quét ma QR tuong tng dudi day dé tham
gia nhém hd trg ky thuat truc tuyén:

1. Mam non: 3. THCS:

,:;;-f;’;_r:fz HO 2 pﬂﬁtﬁ__
3. odon gl o
e

%ﬂ

.m *
B ot E Tk 3 e e &,
DAL B e,
2. Tiéu hoc: 4. THPT va GDTX:

@ ﬁ"
.i‘IE s'ﬁ*
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