
UỶ BAN NHÂN DÂN
 HUYỆN NAM SÁCH

Số:           /UBND-TCKH

V/v hướng dẫn bổ sung 
Tổng kiểm kê tài sản công 

tại cơ quan, tổ chức, đơn vị, 
tài sản kết cấu hạ tầng do 
Nhà nước đầu tư, quản lý.

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Nam Sách, ngày          tháng 12 năm 2024

Kính gửi:
- Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, hội, đoàn thể huyện;
-  Uỷ ban nhân dân các xã, thị trấn.

Thực hiện Công văn số 5217/STC-QLCS&TCDN ngày 11/12/2024 của Sở 
Tài chính tỉnh Hải Dương về việc hướng dẫn bổ sung Tổng kiểm kê tài sản công 
tại cơ quan, tổ chức, đơn vị, tài sản kết cấu hạ tầng do Nhà nước đầu tư, quản lý.

Để triển khai thực hiện Tổng kiểm kê tài sản công kịp thời, hiệu quả, Chủ 
tịch UBND huyện yêu cầu các cơ quan, tổ chức, đơn vị; UBND các xã, thị trấn 
triển khai một số nội dung như sau:

1. Về một số nội dung hướng dẫn bổ sung Tổng kiểm kê tài sản công: 
Thủ trưởng các cơ quan, tổ chức, đơn vị, UBND các xã, thị trấn chỉ đạo cán 

bộ chuyên môn nghiên cứu và thực hiện theo Công văn số 13414/BTC-QLCS 
ngày 09/12/2024 của Bộ Tài chính; trong đó lưu ý:

- Phần mềm Tổng kiểm kê tài sản công được sử dụng trực tuyến theo
đường dẫn: Https://kktsc.mof.gov.vn.

- Các đơn vị được thực hành các nghiệp vụ trên Phần mềm đến hết ngày
23/12/2024. Toàn bộ dữ liệu đã nhập trong quá trình thực hành vào Phần mềm
đến hết ngày 23/12/2024 sẽ được Bộ Tài chính xóa để làm sạch Phần mềm
chuẩn bị cho việc đưa Phần mềm vào sử dụng chính thức từ 0h ngày
01/01/2025.

2. Về chuẩn hóa dữ liệu tài sản
2.1. Chuẩn hóa dữ liệu tài sản cố định trên Hệ thống CSDL quản lý tài

sản công tỉnh Hải Dương.
- Trên Hệ thống CSDL quản lý tài sản công tỉnh Hải Dương, đơn vị kết

xuất dạng Excel biểu mẫu “Danh sách tài sản cố định (Phục vụ tổng kiểm kê)”
tại chức năng Báo cáo > Báo cáo tài sản > Báo cáo chi tiết để rà soát dữ liệu tài
sản của đơn vị mình.

Đồng thời, thực hiện cập nhật, chuẩn hoá thông tin cho các tài sản chưa
đầy đủ hoặc sai thông tin, giá trị của tài sản không hợp lý… tại mục “Chuẩn hóa
dữ liệu”; điều chỉnh giảm đối với tài sản đã thanh lý và những tài sản không
thuộc quản lý của đơn vị nhưng chưa làm thủ tục bàn giao, ghi giảm tài sản trên

Https://kktsc.mof.gov.vn
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sổ sách (Ví dụ: UBND cấp xã vẫn theo dõi, hạch toán trên sổ kế toán một số cơ
sở nhà, đất, máy móc trang thiết bị của trường học, trạm y tế cấp xã); rà soát lại
giá trị của tài sản như: nguyên giá, giá trị còn lại, giá trị quyền sử dụng đất,…
trường hợp số liệu bất hợp lý thì phải tiến hành điều chỉnh ngay.

- Sau khi cập nhật đầy đủ số lượng tài sản công, chuẩn hóa lại số liệu, đơn
vị kết xuất lại biểu mẫu “Danh sách tài sản cố định (Phục vụ tổng kiểm kê)” tại
chức năng Báo cáo > Báo cáo tài sản > Báo cáo chi tiết trên Phần mềm để đẩy
vào phần mềm Kiểm kê tài sản công của Bộ Tài chính.

(Đính kèm theo phụ lục Hướng dẫn kết xuất danh sách tài sản cố định
phục vụ Tổng kiểm kê).

2.2. Chuẩn hóa dữ liệu trên phần mềm quản lý tài sản kết cấu hạ tầng
- Các đơn vị được giao nhiệm vụ nhập dữ liệu trên phần mềm quản lý tài

sản kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ, hạ tầng cấp nước … thực hiện cập nhật
đầy đủ số lượng tài sản công, chuẩn hóa lại số liệu để phục vụ cho Tổng kiểm kê
tài sản công theo quy định.

3. Các cơ quan, tổ chức, đơn vị; UBND các xã, thị trấn chỉ đạo cán bộ 
chuyên môn thuộc mình quản lý tiến hành rà soát, chuẩn hóa số liệu, cập nhật vào 
mẫu biểu có liên quan (gửi đính kèm) để tổng hợp vào phần mềm Tổng kiểm kê 
tài sản công.

Thời gian chuẩn hóa số liệu xong trước ngày 20/12/2024. Từ ngày 
21/12/2024 đến ngày 31/12/2024, có phát sinh hoặc điều chỉnh số liệu của tài sản 
thì các đơn vị sẽ chủ động điều chỉnh, bổ sung vào các mẫu biểu tương ứng với 
tài sản cần điều chỉnh, bổ sung.

Yêu cầu các cơ quan, tổ chức, đơn vị; UBND các xã, thị trấn nghiêm túc 
triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc đề 
nghị phản ánh kịp thời về UBND huyện (qua phòng Tài chính- Kế hoạch) hoặc 
liên hệ Tổng đài hỗ trợ Hệ thống cơ sở dữ liệu quản lý tài sản công tỉnh Hải Dương 
(1900636618, máy lẻ 4)./.

Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Lãnh đạo UBND huyện;  
- Lưu: VT, TCKH.

CHỦ TỊCH

Hồ Ngọc Lâm
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