UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NAM SACH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:1753 /UBND-TCKH Nam Sdch, ngay 13 thdang 12 nam 2024

V/v hudng dan bd sung
Tong kiém ké tai san cong
tai co quan, t6 chire, don vi,
tai san két cdu ha tang do
Nha nuéc dau tu, quan 1y.

Kinh gui:
- Thu truéng cac co quan, don vi, hdi, doan thé huyén;

- Uy ban nhan dan céc x4, thi tran.

Thuce hién Cong vin s6 5217/STC-QLCS&TCDN ngay 11/12/2024 cia S
Tai chinh tinh Hai Duong vé viéc huéng dan bo sung Tong kiém ké tai san cong
tal co quan, té chure, don vi, tai san két cau ha tang do Nha nudc dau tu, quéan 1y.

Dé trién khai thuc hign Tong kiém ké tai san cong kip thoi, hiéu qua, Chu
tich UBND huyén yéu cau cac co quan, to chic, don vi; UBND cic x4, thi trin
trién khai mot s noi dung nhu sau:

1. V& mot s6 ndi dung huéng dan bo sung Tong kiém ké tai san cong:

Thu truéng cac co quan, t6 chire, don vi, UBND céc x4, thi trAn chi dao can
bd chuyén mén nghién ctru va thyc hién theo Coéng vin sé 13414/BTC-QLCS
ngay 09/12/2024 cta Bo Tai chinh; trong do6 luu y:

- Phan mém Téng kiém ké tai san cong duoc sit dung tryc tuyén theo
duong dan: Https:/kktsc.mof.gov.vn.

- Céc don vi duoc thuc hanh cac nghiép vu trén Phan mém dén hét ngay
23/12/2024. Toan b dir li¢u da nhdp trong qua trinh thuc hanh vao Phan mém
dén hét ngay 23/12/2024 s& dugc Bo Tai chinh xda dé lam sach Phin mém
chuan bi cho viéc dwa Phin mém vao st dung chinh thitc tir Oh ngay
01/01/2025.

2. Vé chuén hoa dit liéu tai san

2.1. Chudn héa dir lidu tai san cé dinh trén Hé thong CSDL qudn Iy tai
san cong tinh Hai Duong.

- Trén Hé théng CSDL quan 1y tai san cong tinh Hai Duong, don vi két
xuat dang Excel biéu mau “Danh sach tai san c6 dinh (Phuc vu téng kiém ké)”
tai chtrc nang Bao cdo > Béo cdo tai san > Béo cdo chi tiét dé ra soat dir lidu tai
san cua don vi minh.

Déng tho1i, thuc hién cap nhat, chuan hoa thong tin cho cac tai san chua
day du hodc sai thong tin, gia tri cta tai san khong hop 1y... tai muc “Chuan hoa
dir liéu”; diéu chinh giam d6i véi tai san da thanh 1y va nhiing tai san khong
thudc quan ly cua don vi nhung chua lam thu tuc ban giao, ghi gidm tai san trén
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s0 sach (Vi du: UBND ccfp xd van theo déi, hach todn trén sé ké todn mét sé co
& nha, dat, may moc trang thiét bi ciia truong hoc, tram y té cdp xd); ra soat lai
gia tri cua tai sdn nhu: nguyén gia, gia tri con lai, gia tri quyén s dung dat,...
truong hop sb 1iéu bat hop 1y thi phai tién hanh diéu chinh ngay.

- Sau khi cap nhat day du sb luong tai san cong, chuan hoa lai s liéu, don
vi két xuét lai biéu mau “Danh sach tai san ¢ dinh (Phuc vu tong kzem ke)” tai
chirc nang Bdo cao > Bdo cao tai san > Bao cdo chi tiét trén Phan mém dé day
vao phan mém Kiém ké tai san cong ctia Bo Tai chinh.

(Dinh kém theo phu luc Hudng dan két xudt danh sdch tdi san cé dinh
phuc vu Tong kiém ké).

2.2. Chudn héa dit liéu trén phan mém quan 1y tai san két cd'u ha tang

- Cac don vi dugc giao nhiém vu nhép dir liéu trén phan mém quén 1y tai
san két cau ha ting giao théng duong bo, ha tang cap nuoc ... thyc hién cap nhat
day du s6 luong tai san cong, chuan hoa lai s6 lidu dé phuc vu cho Tong kiém ké
tai san cong theo quy dinh.

3. Cac co quan, to chirc, don vi; UBND cac xa, thi tran chi dao can bd
chuyén mon thugc minh quan 1y tién hanh ra soét, chuin hoéa s6 liéu, cap nhat vao
mau biéu co lién quan (giri dinh kém) dé téng hop vao phan mém Téng kiém ké
tai san cong.

Thoi gian chudn héa sd liéu xong trudc ngdy 20/12/2024. Tir ngay
21/12/2024 dén ngay 31/12/2024, c6 phat sinh hodc diéu chinh sb liéu cta tai san
thi cac don vi s& chu dong diéu chinh, b sung vao cic miu biéu twong tng voi
tai san can diéu chinh, b6 sung.

Yéu ciu cac co quan, td chirc, don vi; UBND cac x4, thi tran nghiém tac
trién khai thuc hién. Trong qué trinh thyc hi¢n néu c6 khoé khan, vuong méc dé
nghi phan anh kip thdi vé UBND huyén (qua phong Tdi chinh- Ké hoach) hoic
lién hé Tong dai hd tro Hé thong co sd dit liéu quan 1y tai san céng tinh Hai Duong
(1900636618, may 1¢ 4)./.

Noi nhgn:

- Nhu kinh guri;

- Lanh dao UBND huyén;
- Luu: VT, TCKH.
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